ÇARŞIBAŞI BELEDİYE BAŞKANLIĞI
Zabıta  Müdürlüğü
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	1.Sınıf gayri sıhhi müessese açma ruhsatı 


	1- Çed raporu 

2- Sağlık koruma bandının işaretlendiği vaziyet planı 

3- İtfaiye raporu 

4- Emisyon izni 

5- Deşarj izni 

6- Çevre kirlenmesini önleyecek tedbirler hakkında açıklama raporu 

7- Sorumlu müdür sözleşmesi 

8- İş sağlığı ve iş güvenliği mevzuatındaki tedbirler hakkında uygunluk raporu 
	5 GÜN 

	2
	 2. Sınıf gayri sıhhi müessese açma ruhsatı 


	1- İmar durumu 

2- Emisyon izni 

3- Deşarj ve bağlantı belgesi 

4- Kapasite raporu 

5- Oda sicil kaydı ve faaliyet belgesi 

6- Kira kontratı ve tapu fotokopisi 

7- Sağlık korunma bandı projesi 

8- Bayilik sözleşmesi 

9- Yapı kullanma izin belgesi 

10- İşletme belgesi 

11- Yol geçiş izin belgesi 

12- Trafik komisyon kararı 

13- İtfaiye raporu 

14- TSE hizmet yeterlilik belgesi 
	5 GÜN 

	3 
	3.Sınıf Gayri Sıhhi 

Müessese Açma Ruhsatı 
	1- Yapı kullanma izin belgesi 

2- Kira kontratı veya tapu fotokopisi 

3- Oda faaliyet belgesi ve oda sicil kaydı 

4- İtfaiye raporu 

5- Ustalık belgesi 

6- Ticaret sicil gazetesi 

7- Atık yağların geri dönüşümü ile ilgili rapor veya sözleşme 

8- Toplam makinelerin motor gücü 

9- Çevresel gürültü seviyesini gösterir rapor 
	5 GÜN 

	4
	Sıhhi müessese işyeri açma ve 

çalışma ruhsatı 


	1- Yapı kullanma izin belgesi (eski bina ise irat kaydı) 

2- Topu fotokopisi 

3- Kira kontratı 

4- Vergi levhası 

5- Esnaf sicil kaydı ve oda faaliyet belgesi 

6- Şirket ise ticaret sicil kaydı ve oda kaydı, şirket sözleşmesi 

7- Ustalık belgesine tabi iş kolu ise ustalık belgesi. 

8- Kimlik fotokopisi ve ikametgah belgesi (vukuatlı nüfus kayıt örneği) 

9- Ölçü ve tartı aleti varsa muayene kartı 

10- Yangın söndürme cihazı faturası yada gerekiyorsa itfaiye raporu 
	1 GÜN

	5
	Umuma açık işyerleri açma ruhsatı 


	1- Yapı kullanma izin belgesi (eski bina ise irat kaydı) 

2- Tapu fotokopisi 

3- Kira kontratı 

4- Vergi levhası 

5- Esnaf sicil kaydı ve oda faaliyet belgesi 

6- Şirket ise ticaret sicil kaydı ve oda kaydı, şirket sözleşmesi 

7- Kimlik fotokopisi ve ikametgah belgesi (vukuatlı nüfus kayıt örneği) 

8- Yangın söndürme cihazı faturası yada gerekiyorsa itfaiye raporu 
	1 AY

	6
	Mesul Müdür Belgesi 


	1- Dilekçe 

2- İşverenin mesul müdüre noter vekaleti 

3- Mesul müdürün vukuatlı nüfus kayıt örneği 

4- Mesul müdürün adli sicil kaydı 

5- İşyerinin ruhsatı ve vergi levhası fotokopisi 

6- Bulaşıcı hastalık taşımadığına dair sağlık raporu 
	1 GÜN

	7
	Hafta Tatili 

Ruhsatı 
	1- Dilekçe 

2- İşyerine ait işyeri açma ve çalışma ruhsatı fotokopisi 

3- İşyerine ait vergi levhası fotokopisi 
	1 GÜN


           Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : Yazı  İşleri  Müdürlüğü



İkinci Müracaat Yeri : Zabıta  Müdürlüğü
İsim

    : Faik Ahmet KOÇ





İsim

          :Erol KUL – Adem NALCI
Unvan
    : Yazı  İşleri  Müdürü




Unvan
          :Zabıta  Memuru
Adres
    : Çarşıbaşı Belediye  Başkanlığı


Adres
          : Çarşıbaşı Belediye  Başkanlığı 
Tel

    : 0462 821 3004





Tel

          : 0462 821 30 04
Faks

    : 0462 821 3043





Faks

          : 0462 821 30 43 

E-Posta
    : carsibasibel@hotmail.com



E-Posta
          : carsibasibel@hotmail.com
 ÇARŞIBAŞI BELEDİYE BAŞKANLIĞI
Su   İşleri
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Su tahsilatı - ödeme 


	1- Abone numarası – ödeme ihbarnamesi 


	5 DAK

	2
	Emlak  Vergisi Tahsilatı
	1-Abone  Numarası 
	5 DAK

	3
	  Mesken Suyu  Bağlama
	1- Yapı Kullanma İzin belgesi 

2-Kimlik Fotokopisi 

3-Su sayacı Bilgileri-Markası   
	1 GÜN 

	4
	 İşyeri  Suyu  Bağlama
	1-Yapı Kullanma İzin belgesi 

2-a) Abonelik kişi adına yapılacaksa kişinin kimlik fotokopisi 

b) Abonelik şirket adına yapılacaksa şirketin kaşesi ile işlemi yürütecek kişiye ait yetki belgesi ve kimlik fotokopisi 

3-Su Sayacı Bilgileri -Markası  
	1 GÜN 


             Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : Yazı  İşleri  Müdürlüğü



İkinci Müracaat Yeri : Tahsilat
İsim

    : Faik Ahmet KOÇ





İsim

          :Mümin  KARA
Unvan
    : Yazı  İşleri  Müdürü




Unvan
          :Tahsildar 
Adres
    : Çarşıbaşı Belediye  Başkanlığı


Adres
          : Çarşıbaşı Belediye  Başkanlığı 
Tel

    : 0462 821 3004





Tel

          : 0462 821 30 04

Faks

    : 0462 821 3043





Faks

          : 0462 821 30 43 

E-Posta
    : carsibasibel@hotmail.com



E-Posta
          : carsibasibel@hotmail.com

 ÇARŞIBAŞI BELEDİYE BAŞKANLIĞI
Veteriner  İşleri
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Mücavir alan içerisinde bulunan ahırlar ve başıboş hayvanların ıslahı 


	1- Şikayet dilekçesi 

 
	15 GÜN 

	2
	Mezbaha Hizmetlerinin yapılması 


	1-Hayvan il içinden sevk ise menşe-i şehadetnamesi 

2-Hayvan il dışından sevk ise veteriner sağlık raporu 

3-Kesimin ardından 2kesim parası tahsilatı2  
	1 GÜN 

	3
	Haşere ve kemirgen mücadelesi yapılması 


	1-Şikayet dilekçesi 

 
	7 GÜN 


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : Yazı  İşleri  Müdürlüğü



İkinci Müracaat Yeri : Veteriner  Hekim
İsim

    : Faik Ahmet KOÇ





İsim

          :Lokman ÇAĞLAR
Unvan
    : Yazı  İşleri  Müdürü




Unvan
          :Veteriner 
Adres
    : Çarşıbaşı Belediye  Başkanlığı


Adres
          : Çarşıbaşı Belediye  Başkanlığı 
Tel

    : 0462 821 3004





Tel

          : 0462 821 30 04

Faks

    : 0462 821 3043





Faks

          : 0462 821 30 43 

E-Posta
    : carsibasibel@hotmail.com



E-Posta
          : carsibasibel@hotmail.com

 ÇARŞIBAŞI BELEDİYE BAŞKANLIĞI
Mali  Hizmetler  Müdürlüğü
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	 İlan   ve  reklam vergisi
	1-İlan ve reklam beyannamesi 

2-Kimlik Fotokopisi 

3-Şirket ise imza sirküleri 
	1 GÜN 

	2
	 İşgaliye  vergisi
	1-Başvuru dilekçesi 

2-Kimlik Fotokopisi 

3- Şirket ise imza sirküleri  
	 1 GÜN

	3
	 Emlak Vergisi
	1-Bina, arsa, arazi bildirim formu 

2-Tabu fotokopisi 

3-Kimlik fotokopisi 

4-Yapı kullanma (arsadan binaya dönüşte) 

5-Veraset ilamı (ölüm halinde  
	5 DAK- 30 DAK 

	4
	Çevre temizlik vergisi 


	1-ÇTV bildirimi formu 

2-Kimlik fotokopisi 

3-Şirket ise vergi numarası 
	5 DAK- 30 DAK

	5
	Abone devir işlemleri 


	1-Abone numarası 

2-Kimlik fotokopisi 
	5 DAK

	6
	Tahliyeden su kesme 


	1- Abone numarası 

2-Sayaç son endeksi 
	5 DAK

	7
	Depozito iade-kayıt 


	1-Abone numarası 


	5 DAK

	8
	Ödeme 
	1-Banka hesap numarası 

2-Vergi dairesi borcu yoktur yazısı 

3-SGK borcu yoktur yazısı 
	Sözleşme ve Kanun hükmüne  göre

	9
	Teminat mektubu iadesi 


	1-İlgili birimden iade yazısı 

2-Menkul kıymet alındısı 

3-İlişiksiz belgesi 
	30 DAK

	10
	Gelen dilekçelere cevap
	1- Dilekçe 


	15 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : Yazı  İşleri  Müdürlüğü



İkinci Müracaat Yeri : Mali  Hizmetler Müdürlüğü
İsim

    : Faik Ahmet KOÇ





İsim

          :İsmail GENÇ
Unvan
    : Yazı  İşleri  Müdürü




Unvan
          :Mali Hizmetler Müdür V.
Adres
    : Çarşıbaşı Belediye  Başkanlığı


Adres
          : Çarşıbaşı Belediye  Başkanlığı 
Tel

    : 0462 821 3004





Tel

          : 0462 821 30 04

Faks

    : 0462 821 3043





Faks

          : 0462 821 30 43 

E-Posta
    : carsibasibel@hotmail.com



E-Posta
          : carsibasibel@hotmail.com

 ÇARŞIBAŞI BELEDİYE BAŞKANLIĞI
Fen  İşleri Müdürlüğü

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	İmar Durumu 


	1-Son tarihli tapu 

2-Kadastral Çap 

3-T.C. Kimlik Numarası 

4-Dilekçe  
	2 GÜN 

	2
	İmar Planı Değişikliği 


	 1-Bütün hissedarlar tarafından imzalı dilekçe 

2-Taşınmaza ait tapu senedi veya tapu kaydının aslı 

3-Kadastral plan örneğinin aslı 

4-İmar durumunun aslı 

5-Plan değişikliği teklifi 
	2 AY 

	3
	 İnşaat ruhsatı  isteği
	1-  Ruhsat başvuru dilekçesi 

2- Tapu sureti ( Hisseli ise noter onaylı vekaletname ) 

3- Yola terk var ise terkli tapu sureti 

4- İkametgah

5- Aplikasyon krokisi 

6- 3 adet Mimari proje ( Oda onaylı ) 

7- 3 adet Statik projesi ( Oda onaylı ) 

8- 3 adet Elektrik projesi ( Oda onaylı ) 

9- 3 adet Tesisat projesi ( Oda onaylı )

10- Jeolojik etüd Raporu ( Oda onaylı )

11- Kalorifer – asansör projeleri ( varsa )

12-  T.U.S. Taahhütnamesi ( O iş için alınmış )

13-  Büro Tescil Belgesi ( Ait olduğu yılın )

14-  Sicil Durum Belgesi ( O iş için alınmış – meslek odasından )

15-  Bağkur kaydı ( Ait olduğu yılın )

16-  Vergi Levhası ( Ait olduğu yılın ) 

17-  Proje Müelliflerinin noter tasdikli imza sirküleri


	2 GÜN 

	4
	Eski  yapılmış binalarda  ruhsatlandırma  işlemi  
	1- Ruhsat başvuru dilekçesi 

2- 1 adet tam kapak dosya

3- Tapu sureti ( Hisseli ise noter onaylı vekaletname )

4- 3 adet Mimari proje

5- Statik Rapor

6- Taahhütname

7- Oda kayıt belgesi

8- Büro tescil belgesi

9- Vergi levhası

10- TEDAŞ abonelik sözleşmesi
	2  GÜN

	5
	İlave  Ruhsat işlemi  
	1- Ruhsat başvuru dilekçesi 

2- 1 adet tam kapak dosya

3- Tapu sureti ( Hisseli ise noter onaylı vekaletname )

4- 3 adet Mimari proje

5- 3 adet Statik Proje

6- 3 adet Elektrik Projesi

7- 3 adet Tesisat projesi

8- Statik Rapor ( İnşaat Mühendisi tarafından mevcut katlar için )

9- Taahhütname

10- Oda kayıt belgesi

11- Büro tescil belgesi

12- Vergi levhası

13- İkametgah belgesi
	2  GÜN

	6
	Yapı  kullanma  izni  alınması
	1. Dilekçe  

2. Onaylı İnşaat Ruhsatı 

3. Kat İrtifak Listesi ( kat irtifakı kurulmuş ise )

4. SSK dan alınacak İlişiksizlik Belgesi 
	 2  GÜN

	7
	Encümen Kararları 


	1-Dilekçe 

2-Tapu Kaydı 

3-Çap 

4-İmar Durumu 
	10 GÜN

	8
	18. Madde Uygulaması 


	1-Dilekçe 

2-Tapu Kaydı 

3-İmar Durumu 

4-Parselasyon Planı 
	3 – 6 AY


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : Yazı  İşleri  Müdürlüğü



İkinci Müracaat Yeri : Fen  İşleri  Müdürlüğü
İsim

    : Faik Ahmet KOÇ





İsim

          :Osman İHTİYAR
Unvan
    : Yazı  İşleri  Müdürü




Unvan
          :Mühendis 
Adres
    : Çarşıbaşı Belediye  Başkanlığı


Adres
          : Çarşıbaşı Belediye  Başkanlığı 
Tel

    : 0462 821 3004





Tel

          : 0462 821 30 04

Faks

    : 0462 821 3043





Faks

          : 0462 821 30 43 

E-Posta
    : carsibasibel@hotmail.com



E-Posta
          : carsibasibel@hotmail.com

